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Der
Bewerbungs-
Leitfaden

Steche mit deiner Bewerbung hervor und
überzeuge Personaler 
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“Ich habe nur eine einzige Bewerbung geschrieben
und wurde bereits zum Vorstellungsgespräch

eingeladen.”
Jacqueline S. 

So ein Ergebnis wünsche ich mir auch für Dich!
Niemand muss zahlreiche Bewerbungen schreiben

und zusätzlich darauf “hoffen”, dass eine Antwort
kommt.  Wenn Du den Unternehmen Deinen Wert
so präsentieren kannst, dass sie erkennen wie gut

Du bist, dann erhöhst Du Deine Chancen immens! 

CHRISTOPH KORTE
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S C H R I T T

REFLEXION
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SELBSTBEWUSST:
SONST GEHT´S NICHT!

Erkenne, was Dich ausmacht,
wo Deine einzigartigen
Stärken und Fähigkeiten
liegen, und kommuniziere
diese selbstbewusst!

Zweifelt Du an Deinen Skills,
an Deinem Wert und an Dir,
dann werden  andere das
auch tun - sogar in einer
Bewerbung, wo häufig nur
Text zu lesen ist.

Mache Dir dazu bewusst, was
Du kannst und erkenne,
welchen Wert Du geben
kannst! 

Und hier zählt vor allem eins:
Verstecke Dich nicht vor Dir
selbst!

In einem Bewerbungsprozess
gibt es nur wenig Zeit für die
einzelnen Bewerbungen -
teilweise nur 30 Sekunden!
Kannst Du dort nicht
überzeugen, bist Du raus!

Aufgabe:
Welche Stärken, Talente,
Skills und Qualifikationen
besitzt Du, die Dich dazu
befähigen, Deinen Beruf
optimal auszuüben?
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S C H R I T T

ANALYSE
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Standardfloskeln aus Vorlagen oder schlecht
generierten KI-Texten schießen Dich ins aus. Nimm

in Deiner Bewerbung klaren Bezug auf die
Stellenanzeige und das Unternehmen.

Aufgabe:  Welche Skills und Qualifikationen sucht
das Unternehmen, die Du bieten kannst?

30 SEKUNDEN:
IN DIESER ZEIT MUSS DER
PERSONALER ERKENNEN,
DASS DU ES DRAUF HAST 



C H R I S T O P H K O R V E S . D E

3.
-8-

S C H R I T T

ÜBERZEUGEN



Wenn Du ein Anschreiben schreibst,
nutze diese 3 Blöcke:

Block: Warum arbeitest Du in
diesem Beruf und warum
möchtest Du in diesem
Unternehmen arbeiten?

1.

Block: Welche Hard Skills und
Qualifikationen besitzt Du?
Welche Ergebnisse hast Du
bereits in anderen Stellen
erreicht?

2.

Block: Welche Deiner Softskills
untermauern den 2. Block ?

3.

Dein Lebenslauf benötigt am meisten

 Aufmerksamkeit! Der Lebenslauf ist häufig das

Dokument, welches als erstes angeschaut wird.

 Überzeugt dieser nicht in 30 Sekunden, wird dem

Anschreiben in der Regel keine Beachtung

geschenkt.

DAS ANSCHREIBEN
EIN SYSTEMTISCHER AUFBAU

ZUM KOPIEREN
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Vor- und Nachname

Straße, PLZ und Stadt

Geburtsdatum (freiwillig) 

Telefon / Mobil

eMail

Natürlich und authentisch 

Kleidung passend zum Job

Lächeln!

Auch ein Foto ist freiwillig! Ich
selbst kann es aber nur
empfehlen.

Sortiert von Aktuell zu Alt

Einheitliche Daten (MM.JJJJ)

Relevante Positionen wurden
mit Tätigkeiten beschrieben

Unrelevante Aushilfs-
/Werkstudentenjobs entfernt 

Berufsbezeichnung, dann Firma
genannt

Sortiert von Aktuell zu Alt

Einheitliche Daten (MM.JJJJ)

Relevante Positionen wurden
mit Tätigkeiten beschrieben

Grundschule und
Kindergarten entfernt

Neutrales Design

NUR dezent Farben des
Unternehmens eingebaut

Keine Grafiken / Bilder
eingebaut, da für Programme
nicht lesbar

Programme und Sprachen
gennant, die gefordert werden

Passende Interessen genannt

HEADER FOTO

BERUFSERFAHRUNG BILDUNG

DESIGN KENNTNISSE & INTERESSEN

CHECKLISTE
DER LEBENSLAUF
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4.
D E I N

G E S C H E N K



Hier bekommst Du gezeigt,

wie Du schnell und einfach einen Lebenslauf
(und alle anderen Unterlagen) entwirfst, der

 Personaler überzeugt, Dich ins
Vorstellungsgespräch einzuladen

wie Du es schaffst, dass Deine Bewerbung
 gegenüber Mitbewerbern hervorsticht,

wie Du mit Leichtigkeit eine Bewerbung
schreibst, obwohl Du kein Schreibtalent hast. 

15% Rabatt auf:

GET THE JOB: BEWERBUNG

J E T Z T  D E N  R A B A T T  N U T Z E N
( K L I C K )

Rabatt-Code: GTJ15

https://www.digistore24.com/product/478662
https://www.digistore24.com/product/478662
https://www.digistore24.com/product/478662

